
备案流程 

1.备案类型 

 首次备案 

指备案主体名称、证件号码及域名（或 APP）均未做过备案。  

 新增网站/APP 

指备案主体已做过备案，已取得主体备案号，现需在该主体下添加新域名（或

APP）备案。  

 接入备案 

指用户的该域名（或 APP）已在其他服务商处做过备案，现因使用穗吉中国内地

服务器，需将已备案的域名接入备案至穗吉。 

 

2.备案填写 

1. 主体信息 

填写备案主体信息与主体负责人信息。 

2. 网站/APP 信息 

填写需备案的网站/APP 信息与 ICP 负责人信息。 

3. 接入信息 

填写在穗吉申请的中国内地 IP地址，IP 地址对应云主机所在地区，接入方式。 

4. 图片信息 

按要求提供主体证件、相关负责人身份证、授权书、承诺书等图片。 

5. 人像采集并提交审核 

按要求完成人像采集并提交审核。 

 

3.短信核验 

接入商提交申请后，根据不同备案类型管局系统自动发送短信验证码到主体负责人或 ICP

负责人手机进行短信验证，验证通过进入管局审核阶段，验证失败则退回接入商。 

 



4.管局审核 

 各省管局审核时间不同，一般为 3 到 20 个工作日。  

 审核结果，管局会以短信及邮件的形式发给主体负责人。 

 如备案失败，需根据退回原因修改备案信息，修改后再重新提交备案信息。 

 

5.备案成功 

备案成功后，主体负责人的手机和邮箱将会收到工信部核准通过的备案号，网站开通后

请将备案号正确悬挂在网站底部中央位置，并将备案号超链接至工信部网站

（https://beian.miit.gov.cn），以便公众查询核对。 

 

6.备案咨询 

如您对以上流程有任何疑问，请联系 lucia.liu@suijinetworks.com 
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